РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ГЛАВА УГЛЕРОДОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КРАСНОСУЛИНСКОГО РАЙОНА

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
24.05.2011




№ 21

              пос. Углеродовский 

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Организация ярмарок на территории Углеродовского городского поселения»

В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2009 №381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности на территории Российской Федерации», Областным законом от 16.04.2010 №389-ЗС « О полномочиях органов государственной власти Ростовской области в сфере государственного регулирования торговой деятельности в Ростовской области»,  Постановлением Администрации Ростовской области от 14.07.2010 №57 «Об утверждении Порядка организации ярмарок на территории Ростовской области и продажи товаров на них», руководствуясь ст.30 Устава муниципального образования «Углеродовское городское поселение», –
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация ярмарок на территории Углеродовского городского поселения (приложение).

3. Сектору экономики и финансов обеспечить соблюдение Административного регламента.

4. Обнародовать настоящее постановление на информационных стендах Углеродовского городского поселения. 
5.   Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.
6. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
И.О.Главы Углеродовского 

городского поселения




                            Т.А. Махина
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Углеродовского городского поселения

по предоставлению муниципальной услуги
«Организация ярмарок на территории 

Углеродовского городского поселения »

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной функции по организации ярмарок  на территории Углеродовского городского поселения (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов исполнения муниципальной функции по организации ярмарок (далее – муниципальная функция) путем упрощения и ускорения разрешительных процедур при получении разрешения. 

Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации ярмарок. 

1.2. Исполнение муниципальной функции по организации ярмарок  осуществляется в соответствии с:

-Федеральным законом от 28.12.2009 №381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности на территории Российской Федерации»;

- Областным законом от 16.04.2010 №389-ЗС « О полномочиях органов государственной власти Ростовской области в сфере государственного регулирования торговой деятельности в Ростовской области»;

- Постановлением Администрации Ростовской области от 14.07.2010 №57 «Об утверждении Порядка организации ярмарок на территории Ростовской области и продажи товаров на них»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления».

1.3. Муниципальную функцию по организации ярмарок  исполняет сектор экономики и финансов Администрации Углеродовского городского поселения.

1.4. Муниципальная услуга предоставляется органам государственной власти, органам местного самоуправления, юридическим лицам индивидуальным предпринимателям, зарегистрированные в установленном порядке. (далее – заявители).

1.5.  Конечный результат предоставления муниципальной услуги – предоставление разрешения на организацию и проведение ярмарки на территории  Углеродовского городского поселения (далее – разрешение) либо уведомление в письменной форме об отказе в выдаче разрешения на проведение и организации ярмарки на территории  Углеродовского городского поселения (далее – уведомление).
2.Перечень мест организации ярмарок на территории Углеродовского городского поселения
- ул. Восточная, 84.
3.Порядок информирования об исполнении муниципальной функции
3.1. Место нахождения: 347895, Ростовская область, Красносулинский район, пос. Углеродовский, ул. Шахтерская, д. 89, тел.3-0-2-46                              факс: 8(86361)3-21-13.
3.2. Режим работы: 

понедельник – пятница – с 8.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00)

суббота, воскресенье – выходные дни.

3.3. Прием документов осуществляется по адресу:

пос. Углеродовский, ул. Шахтерская, д. 89а,  , 

вторник, пятница – с 10.00 до 16.00, 

либо посредством почтовой и факсимильной связи.

3.4. Консультации по вопросам предоставления информации об организации ярмарок на территории  Углеродовского городского поселения проводятся при личном контакте по адресу: 

пос. Углеродовский, ул. Шахтерская, д. 89а,  

вторник, пятница – с 10.00 до 16.00 и по телефону 5-33-68.

3.5.Указанные консультации проводят специалисты сектора экономики и финансов (далее – специалисты сектора):
- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

- в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), в публикациях в средствах массовой информации.

3.6. В сети Интернет на официальном сайте Администрации Углеродовского городского поселения размещается следующая информация:

3.6.1 извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной функции;

3.6.2 текст административного регламента с приложениями (полная версия в сети Интернет на официальном сайте Администрации Углеродовского городского поселения sulin.ksrayon.donland.ru);

3.6.3 перечни документов, необходимых для получения разрешения на организацию ярмарок и требования, предъявляемые к этим документам;

3.6.4 образцы оформления документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, и требования к ним;

3.6.5 формы заявлений о разрешении на организацию ярмарок;

3.6.6 таблица сроков исполнения муниципальной функции в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур, в том числе времени нахождения в очереди (ожидания), времени приема документов и т.д.;

3.6.7 перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на  организацию ярмарок - порядок получения консультаций;

3.7. Обновление информации в сети Интернет на официальном сайте Администрации Углеродовского городского поселения должно осуществляться не позднее 10 рабочих дней с даты вступления в силу изменений в соответствующие документы.

3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты сектора подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут. 

3.9. При невозможности специалиста сектора, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
4.Порядок получения консультаций (справок) об исполнении муниципальной  функции 

4.1. Консультации (справки) по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляются специалистами сектора, ответственными за исполнение муниципальной функции. 
4.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

4.2.1 перечень документов, необходимых для получения разрешения на  организацию ярмарок, комплектность (достаточность) представленных документов;

4.2.2 источник получения документов, необходимых для получения разрешения на организацию ярмарок  (орган, организация, их местонахождение);

4.2.3 время приема и выдачи документов;
4.2.4 сроки получения результатов исполнения муниципальной функции.
4.3. Консультации предоставляются при личном обращении, по телефону и электронной почте. 

Консультации осуществляются специалистами сектора в любое время рабочего дня.

Время ожидания приема при личном обращении для консультации не может превышать 15 минут.

При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 2-х рабочих дней с момента поступления обращения.
4.4. При повторном обращении потребителя по одному и тому же вопросу руководитель специалиста, проводившего первое консультирование, выясняет причину, послужившую основанием повторного обращения, и принимает решение по форме и способам дальнейшей работы с конкретным заявителем. Если будет установлена вина специалиста в плохом или недостаточном консультировании, то к нему могут быть применены меры дисциплинарного воздействия.
4.5. Основанием для отказа в консультации может быть обращение по вопросам, не входящим в компетенцию сектора

5. Типы ярмарок и сроки их проведения

5.1. Сельскохозяйственная ярмарка.

. Срок организации сезонной сельскохозяйственной ярмарки, проводимой в целях реализации сезонной продукции и приуроченной к определенным периодам, временам года, сезонам, не может превышать 150 дней в году.


5.2. Праздничная ярмарка. 

Срок организации праздничной ярмарки, проведение которой  приурочивается к нерабочим праздничным дням, не может превышать количество нерабочих праздничных дней.


5.3. Ярмарка выходного дня.

Срок организации ярмарки выходного дня ограничивается количеством выходных дней.


5.4. Ярмарка для реализации произведений декоративно-прикладного искусства (ремесел) и художественного творчества. 

Срок организации ярмарки для реализации произведений декоративно-прикладного искусства (ремесел) и художественного творчества не может превышать 30 дней в году.

6.Требования к организации продажи товаров на ярмарке
6.1. Участники ярмарки, осуществляющие реализацию товаров, должны соблюдать требования, предусмотренные законодательством Российской Федерации в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения, пожарной безопасности, охраны окружающей среды, ветеринарии, и требования, предъявляемые к продаже отдельных видов товаров, иметь в наличии документы, подтверждающие качество и безопасность товара.
6.2. В целях реализации товаров участник ярмарки должен обеспечить наличие  торгового  оборудования,  предназначенного для выкладки товаров (столы, подтоварники для хранения товарного запаса и др.), иметь в достаточном количестве торговый инвентарь, упаковочный материал. При реализации пищевых продуктов с автотранспортного средства он должен иметь в наличии оформленный в установленном порядке санитарный паспорт на автотранспортное средство.

7.Сроки исполнения муниципальной функции 

7.1. Согласно действующему законодательству Российской Федерации рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на организацию ярмарок  осуществляется в течение десяти  рабочих дней со дня подачи заявления.
8.Результат исполнения муниципальной функции 

8.1. Конечными результатами исполнения муниципальной функции могут являться: 

8.1.1 выдача разрешения на организацию ярмарок;

8.1.2 отказ в выдаче разрешения.
8.2. Процедура исполнения муниципальной функции завершается путем получения потребителем результатов исполнения муниципальной функции:

8.2.1 документа, подтверждающего наличие права на организацию ярмарок или

8.2.2 сообщения об отказе в выдаче разрешения.

9.Перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на организацию ярмарок

9.1. Решение об отказе в выдаче разрешения на организацию розничных ярмарок  принимается по одному из следующих оснований: 

9.1.1 место предполагаемого проведения ярмарки не указано в дислокации мест организации ярмарок на территории Углеродовского городского поселения;


9.1.2 предоставление организатором ярмарки неполного пакета документов;

9.1.3 ярмарка не соответствует типу ярмарки, утвержденному данным постановлением;


9.1.4 документы, представленные организатором ярмарки, содержат недостоверную информацию.

9.2 Уведомление об отказе в выдаче разрешения на организацию ярмарки направляется заявителю в течение 3-х рабочих дней после принятия решения
10.Сборы за исполнение муниципальной функции 

10.1. За рассмотрение заявления и оформление разрешений плата с заявителей не взимается.
11.Требования к организатору ярмарки

11.1. Организатор ярмарки опубликовывает в средствах массовой информации и размещает на своем сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет информацию о плане мероприятий по организации ярмарки и продаже товаров на ней.

11.2. Размещает в доступном для обозрения месте проведения ярмарки информацию об организаторе ярмарки (с указанием его наименования, адреса, режима работы ярмарки), схеме размещения торговых мест, типе, времени и сроке работы ярмарки.


   11.3. Привлекает для участия в ярмарке юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, граждан (в том числе граждан, ведущих крестьянское (фермерское) хозяйство, личное подсобное хозяйство или занимающихся садоводством, огородничеством, животноводством).

11.4. Производит разметку и нумерацию торговых мест согласно схеме размещения торговых мест на ярмарке, в том числе с выделением торговых мест для реализации сельскохозяйственной продукции с автотранспортных средств и продукции, не прошедшей промышленной переработки.
11.5. Обеспечивает размещение участников ярмарки в соответствии со схемой размещения торговых мест на ярмарке.
11.6. Устанавливает в доступном для покупателей месте контрольные весы.
11.7. Оборудует место проведения ярмарки контейнерами для сбора мусора в соответствии с требованиями санитарных правил и организовывает уборку и вывоз мусора в течение всего периода работы ярмарки.
11.8. Организовывает охрану оборудования и имущества участников ярмарки в месте ее проведения.
11.9. Обеспечивает места для временной стоянки автотранспортных средств в период проведения ярмарки.
11.10.Обеспечивает соблюдение требований, установленных законодательством Российской Федерации о защите прав потребителей, санитарно-эпидемиологическом благополучии населения, охране окружающей среды, пожарной безопасности и др.

12. Административные процедуры

Последовательность действий при исполнении муниципальной функции 
12.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
12.1.1 Прием документов у заявителя;

12.1.2 Регистрация принятых документов в журнале регистрации заявлений;
12.1.3 Проверка полноты и достоверности сведений заявителя.

12.1.4 Принятие решения (результат исполнения муниципальной функции).
12.1.5 Оформление результата исполнения муниципальной функции;
12.1.6 Выдача потребителям муниципальной функции документа, подтверждающего право на организацию ярмарки, или документа об отказе в выдаче разрешения.

13.Прием документов у потребителей результатов муниципальной функции
13.1 Для получения разрешения на организацию ярмарки заявитель    


представляет следующие документы: 
13.1.1 заявление на проведение ярмарки, заверенное подписью руководителя и печатью организации. В заявлении указываются место, сроки проведения ярмарки, режим работы и тип ярмарки;
13.1.2 нотариально заверенные копии уставных документов и свидетельства о постановке (копия свидетельства о регистрации индивидуального предпринимателя) на налоговый учет;
13.1.3 документ о количестве и условиях предоставления торговых мест;
13.1.4 схему размещения торговых мест;
13.1.5 ассортимент товара для реализации на ярмарке;
Документы представляются в одном экземпляре.
13.2. Прием документов осуществляют специалисты сектора экономики и финансов Администрации Углеродовского городского поселения, ответственный за выдачу разрешения, проверяет полномочия заявителя (или его представителя). 

13.3. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, специалист сектора, ответственный за выдачу разрешения, помогает заявителю заполнить заявление.
13.4. В случае поступления нескольких заявлений на проведение и организации ярмарки по одному адресу преимущество предоставляется организатору, который предложит наиболее лучшие условия проведения ярмарки.
13.5. Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут.

14.Принятие решения и определение результата исполнения муниципальной функции 

14.1. На основании результатов правовой экспертизы представленных документов специалист сектора, ответственный за выдачу разрешения, готовит: 

14.1.1 проект распоряжения о выдаче разрешения на организацию розничной ярмарки или проект распоряжения об отказе в выдаче разрешения.

Указанные документы готовятся не позднее одного дня после проведения правовой экспертизы.

14.2. Глава Углеродовского городского поселения подписывает распоряжение не позднее дня, следующего за днем представления дела.

14.3 Максимальный срок выполнения действия 20 минут на одно распоряжение.
14.4 Разрешение на организацию ярмарки подписывается Главой Углеродовского городского поселения на следующий день после подписания распоряжения о выдаче разрешения на организацию ярмарки.

14.5. Уведомление о выдаче разрешения на организацию ярмарки на территории Углеродовского городского поселения направляется организатору в течение 3- х рабочих дней после подписания Главой Углеродовского городского поселения разрешения на организацию ярмарки.
15.Присвоение разрешению регистрационного номера и его структура
15.1. В случае принятия распоряжения о выдаче разрешения на организацию розничной ярмарки ему присваивается регистрационный номер.
15.2. Регистрационный номер разрешения состоит из номера.

16.Оформление результата исполнения муниципальной функции 

16.1. Специалист сектора, ответственный за выдачу разрешения, на основании распоряжения о выдаче разрешения вносит запись в муниципальный реестр.

16.2. В реестр разрешений  вносятся следующие сведения о разрешении на организацию ярмарки:

16.2.1 регистрационный номер;

16.2.2 дата выдачи разрешения;

16.2.3 дата принятия распоряжения о выдаче разрешения;

16.2.4. сроки действия разрешения;

16.2.5 наименование организатора ярмарки с указанием юридического и почтового адресов организатора, идентификационного номера налогоплательщика 

16.2.6 место организации ярмарки;

16.2.7 данные о приостановлении, отзыве разрешения.

16.3 Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут по одной организации.

17.Выдача потребителям муниципальной функции документа, 
подтверждающего наличие разрешения или документа об отказе 
в выдаче разрешения
17. Специалист, ответственный за выдачу разрешения, выдает оригинал разрешения, потребителю функции или его представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность.
17.1 Копия разрешения, помещается в дело.

17.2 Факт выдачи разрешения, отражается в журнале регистрации выданных разрешений.

17.3. Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут на одного посетителя.

18. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции 

18.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, и принятием решений специалистами сектора осуществляется Главой Углеродовского городского поселения
18.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения исполнения специалистами сектора положений нормативных правовых актов Российской Федерации, Администрации Углеродовского городского поселения и административного регламента.

18.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов исполнения муниципальной функции, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов исполнения муниципальной функции, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц .Администрации Углеродовского городского поселения.
18.4 Проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляются на основании внутреннего правового акта (приказа) Администрации Углеродовского городского поселения. 

19 Рассмотрение вопросов досудебного обжалования 
действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) 
в ходе исполнения муниципальной функции 

Потребители результатов исполнения муниципальной функции имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц  Администрации Углеродовского городского поселения в досудебном и судебном порядке.  

При рассмотрении обращений граждан, связанных с нарушением их прав и законных интересов должностные лица администрации строго руководствуются Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

20 Отзыв выданного организатору розничной ярмарки  разрешения на организацию розничной ярмарки  и приостановление действия разрешения на организацию розничной ярмарки ( при направлении в суд заявления об отзыве разрешения, выданного на организацию розничной ярмарки) до вступления в силу решения суда»
20.1. Отзыв выданного организатору ярмарки  разрешения на организацию розничной ярмарки  осуществляется на основании решения специалиста сектора. Отзыв разрешения организатора ярмарки  направляется  в случае:

20.1.1 неоднократного представления организатором розничной ярмарки в сектор экономики и финансов Администрации Углеродовского городского поселения неполной или недостоверной информации, либо непредставление запрашиваемой информации;

20.1.2 осуществляемая ярмарка не соответствует типу ярмарки и сроку проведения.

20.2. В решении указываются:

20.2.1 основание для принятия решения;

20.2.2 ссылка на статью нормативного правового акта, в соответствии с которым разрешение отзывается;

20.2.3  наименование организатора розничной ярмарки, юридический адрес;

- дата отзыва.
20.2 На основании принятого решения специалист сектора готовит проект распоряжения о приостановлении действия разрешения на организацию ярмарки

20.3. Уведомление о приостановлении действия разрешения на организацию ярмарки направляются организатору ярмарки в письменной форме с мотивированным обоснованием таких решений не позднее чем через три дня с момента подписания распоряжения..

20.4. Специалист сектора, ответственный за ведение реестра, вносит информацию об отзыве разрешения на организацию ярмарки  в реестр разрешений,  затем помещает экземпляр распоряжения в дело организатора ярмарки. 

Приложение 1


В Администрацию Углеродовского городского поселения

от ________________________________________________

 (наименование юридического лица или ИП)




Ф.И.О. ____________________________________________



местонахождение: ___________________________________

___________________________________________________



фактический адрес: __________________________________



___________________________________________________



ОГРН _____________________________________________



ИНН/КПП _________________________________________



___________________________________________________



тел./факс ___________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ЯРМАРКИ

Прошу разрешить организацию и проведение __________________________________________ярмарки








(тип ярмарки)

Место проведения: _______________________________________________________.__________________
Срок проведения ярмарки: _____ _________календарных дней, с ________ _______по _________________.

Режим работы с ________ _________до _________ _____________ выходной _________________________
Количество торговых мест_____________________________________________________________________
Предполагаемый ассортимент __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
Условия предоставления мест на ярмарке: _______________________________________________________
____________________________________________________________________________________________.

Документы, прилагаемые к заявлению:

1.Нотариально заверенные копии уставных документов и свидетельства о 
постановке 

(копия свидетельства о регистрации индивидуального 
предпринимателя) на налоговый 
учет;

Подпись 

Дата подачи заявления

Приложение 2

Администрация

Углеродовского городского поселения

РАЗРЕШЕНИЕ

НА ОРГАНИЗАЦИЮ ЯРМАРКИ

№ 
Выдано





______________________________
Зарегистрированному по адресу


______________________________
Место нахождения




_______________________________ 
ОГРН 






_______________________________
Идентификационный номер налогоплательщика_______________________________
Место  расположения  объекта  или  объектов ,
 где предполагается

организовать ярмарку



_______________________________
Тип ярмарки:





_______________________________

Срок действия разрешения:


________________________________
Дата и номер распоряжения: 


__________________________________
Глава Углеродовского 

городского поселения 





Приложение 3

Форма

уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на

организацию ярмарки на территории Углеродовского городского поселения

Фирменный бланк Администрации Углеродовского городского поселения







  _________________________________








(руководителю юридического лица)








_________________________________









 (адрес местонахождения)








_________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о выдаче (об отказе в выдаче, об отзыве) разрешения на организацию
ярмарки  на территории Углеродовского городского поселения
N _____




 от "__" ____________ 200_ года

Уведомляем, что решением _________________________________________________

___________________________________________________________________________

от "__" ________ 200_ года N ________ принято решение о выдаче (об отказе в

выдаче, отзыве) разрешения на  организацию  ярмарки   на  территории

___________________________________________________________________________




 (наименование муниципального образования)

___________________________________________________________________________

 


(наименование юридического лица)

 Причины отказа в  выдаче (об отзыве)  разрешения  на организацию  ярмарки на территории 
___________________________________________________________________________




(наименование муниципального образования)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

________________________  _______________________  __________________________

       (должность                                      подпись                  Ф.И.О. уполномоченного лица)

--------------------------------

	Приложение №4




Блок – схема 

Общей последовательности действий при исполнении административного регламента

	Прием заявления у заявителя



	Регистрация принятых документов



	Проверка полноты и достоверности сведений заявителя



	Проверка документов на соответствие требованиям административного регламента


	Правовая экспертиза предоставленных документов



	Принятие решения и определение результата исполнения муниципальной функции

	Принятие решения о выдаче разрешения




	Уведомление организатору о выдаче разрешения





	Выдача разрешения



	Исполнение муниципальной функции


Принятие решения об отказе в выдаче разрешения





Уведомление заявителю об отказе в выдаче разрешения





Исполнение муниципальной функции








